Uber Buemann Personal Service

Wir von bps Buemann Personal Service GmbH stehen Ihnen als kompetenter Partner in Sachen
Personaldienstleistung in Vogt, Ravensburg und Lindenberg zur Verfligung. Wir stehen in langjahriger geschaftlicher
Beziehung mit vielen namhaften Unternehmen im Umkreis.

Seit der Griindung im Jahre 2007 haben wir es uns zur Aufgabe gemacht, die passenden Bewerber und Unternehmen
zusammenzufihren.

Wir bieten lhnen unbefristete Arbeitsvertrage, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, eine wohnortnahe Beschaftigung und

viele weitere Vorteile.

Personalsachbearbeiter m/w/d

(816)

© standort: Vogt Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 38 Stunden pro Woche Beschaftigungsbeginn: ab
sofort

Wir suchen

Flr unsere Filialen in Vogt und Ravensburg suchen wir ab sofort einen Personalsachbearbeiter m/w/d in Vollzeit.

Ilhre Aufgaben

e Eigenverantwortliche Erstellung der monatlichen Entgeltabrechnung

e Pflege und Verwaltung der Personalstammdaten

e Ansprechpartner fir Mitarbeiter und Fihrungskrafte in lohnsteuer-, sozialversicherungs- und
arbeitsrechtlichen Fragen sowie hinsichtlich tariflicher Fragestellungen (GVP Tarifvertrag)

e Kommunikation mit Behorden, Krankenkassen und Sozialversicherungstragern

e Erstellung von Meldungen, Bescheinigungen und Auswertungen

e Erstellung von Arbeitsvertragen, Vertragsdanderungen und Zeugnissen

e Erstellung von Stellenausschreibungen und Bewerbereinladungen

Fachliche und persoénliche Anforderungen

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung z.B. als Industriekaufmann m/w/d,
Personaldienstleistungskaufmann m/w/d, Lohnbuchhalter m/w/d o.4.

e Mehrjahrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position wiinschenswert

e Gute Kenntnisse in der Entgeltabrechnung und fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer-,

Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht



e Sehr gute MS-Office Kenntnisse
e Eine schnelle Auffassungsgabe und Eigeninitiative

e Teamgeist, Kommunikationsstdrke und Diskretion

Wir bieten Ihnen

e Eine flache Hierarchie mit kurzen Entscheidungswegen

Geregelte Arbeitszeiten (Montag bis Donnerstag von 08:00-12:00 und von 13.00-17:00 Uhr und Freitag

von 08:00-12:00 und von 13:00-15:00 Uhr)

Ein freundliches, kollegiales Arbeitsumfeld

Firmenfeiern und Team-Events

Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

Kontaktdaten fir Stellenanzeige
Buemann Personal Service GmbH - Vogt

Sirgensteinstralde 2
D-88267 Vogt

Fon. +49 (0) 7529 974 77-0

Fax. +49 (0) 7529 974 77-1

E-Mail. bewerbungvogt@buemann.eu
Internet: www.buemann.eu

WhatsApp: 0176 45953474

Abteilung(en): Kaufmannisch
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP  Entgeltgruppe: 4
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